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PANDUAN PENILAIAN  
 

KURSUS UNIVERSITI PERINGKAT PROFESIONAL (MUSLIM & NON-MUSLIM) 
 

FAKULTI & KURSUS: 
 

 IES100 IES150 IES200 PAM101 PAM151 PAM201 PAM251  

 AC AC AC 
AC / 
FBM 

AC / 
FBM 

AC / 
FBM 

AC / 
FBM 

 

 

 

A. FORMAT KAEDAH PENILAIAN  
   

       
  Penilaian bagi kod-kod ini ialah penilaian berterusan dan TIADA 

peperiksaan akhir 
 Kaedah penilaian adalah seperti berikut: 

  

       

  i. Kertas Kerja  30%    
         

  ii. Pembentangan  10%    
         

 
 iii. 

Aktiviti Atas Talian / 
i-Learn  

 30%  
  

         

  iv. Ujian Akhir  30%    
         

   JUMLAH 100 %    
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B. MAKLUMAT UJIAN AKHIR   

 
 Maklumat ujian ialah seperti berikut : 
   
 i. UJIAN AKHIR  
   Soalan SUBJEKTIF  

 SEMUA tajuk 
 Peruntukan masa ialah 60 minit 

 
   

  Jumlah Markah Ujian Akhir 30%    
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C. PENYEDIAAN KERTAS KERJA 
          
 C.1 Penilaian Kertas Kerja      
          
  i. Pengenalan / Pendahuluan - 03 markah   
  ii. Isi + huraian - 14 markah   
  iii. Cadangan  / Kesimpulan  - 03 markah   

  
iv. Rujukan (Footnote/Endnote & 

Bibliografi)  
- 05 markah 

  

  v. Etika & Moral Profesional - 05 markah   
         

  Jumlah 30 markah   

          
 C.2 Format Penyediaan Kertas Kerja   
          
  i. Tajuk berdasarkan silabus      
          
  ii. Tugasan berkumpulan      
          
  iii. Bilangan setiap kumpulan  : 2 – 4 orang    
          
  iv. Bilangan muka surat  : 10  - 15 muka surat    
          
  v. Dicetak menggunakan font:     

  
 • Arial – 11 atau 

• Times New Roman – 12 
• Line spacing / langkau  

 
 
: 

 
 
1.5  

 

          

  
vi. Rujukan / Bibliografi : Tidak kurang daripada 5 

buah buku 
 

          
  vii. Penulisan Rujukan: Citation APA system  

  

 • Nama Pengarang, tahun, hal. 
• Contoh : Pentadbiran ialah ... (Mohd Asri, 2016. hal. 2) 

atau Menurut Ahmad Ibrahim Abu Sin (2016, hal. 2), 
Pentadbiran ialah... 

 

          
  viii. Penulisan Bibliografi:   

  

 • Nama Pengarang. Tahun. Nama Buku. Tempat Terbit: 
Penerbit.. 

• Contoh : Mohd Asri Abdullah. 2016. Islam dan 
Pengurusan.  Kuala Lumpur: Dewan Bahasa dan 
Pustaka. 
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 i.   Kertas Kerja  

 ii. Pembentangan Hasil Kerja  

 iii. Aktiviti Atas Talian / i-Learn  
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i. Penulisan Kertas Kerja  

 

Bil. 
Skala 

1 2 3 4 5 Markah 
Markah / Kriteria 

1.  

Markah 1 1.5 2 2.5 3 

3 LO1  Pengenalan Pengenalan yang 
terkeluar daripada 
tajuk  

Pengenalan yang 
kurang memuaskan  

Pengenalan yang 
memuaskan  

Pengenalan yang baik   Pengenalan yang sangat 
baik serta teratur dari segi 
susunan / teknikal 

2.  

Markah: Jumlah 
Fakta + Huraian 

Tiada Fakta = 1 1 fakta = 5 markah 2 fakta = 7.5 markah 3 fakta = 10 markah 4 fakta = 14 markah 

14 

LO1  Isi & Huraian 
 (4 Fakta x 4 
markah) 

Fakta dan huraian 
yang terkeluar 
daripada tajuk 
perbincangan 

Fakta dan huraian 
yang kurang 
memuaskan, tidak 
lengkap dan tidak 
relevan dengan tajuk 

Fakta dan huraian yang 
memuaskan dan 
dihubungkaitkan dengan 
tajuk utama, tetapi tiada 
huraian sokongan atau 
contoh 

Fakta dan huraian 
yang baik dan 
dihubungkaitkan 
dengan tajuk utama 
secara jelas 

Semua fakta dan huraian 
yang sangat baik dan 
dihubungkaitkan dengan 
tajuk utama dengan jelas, 
termasuk huraian sokongan 
dan contoh. 

3.  

Markah  1 1.5 2 2.5 3 

3 

LO7  Cadangan / 
Kesimpulan 

Kesimpulan yang 
terkeluar daripada 
tajuk perbincangan 

Kesimpulan yang 
kurang memuaskan  

Kesimpulan yang 
memuaskan dan dapat 
menggambarkan 
sebahagian 
perbincangan 

Kesimpulan yang baik 
dan dapat 
menggambarkan 
keseluruhan 
perbincangan 

Kesimpulan yang sangat baik 
dan dapat menggambarkan 
keseluruhan perbincangan 

4.  

Markah  1 2 3 4 5 

5 
LO7  Sumber 

Rujukan (5 
sumber yang 
berotoriti) 

Sumber yang tidak 
mencukupi dan 
tidak autentik 

Sumber yang kurang 
mencukupi dengan 
rujukan yang terhad 
kepada nota kuliah shj 

Sumber yang mencukupi Sumber yang 
mencukupi dan 
berotoriti 

Sumber yang mencukupi, 
berotoriti dan pelbagai 

5.  

Markah  1 2 3 4 5 

5 LO6  Etika & Moral 
Profesional 

Tidak bekerjasama 
& tidak komited 
dengan tugasan 

Kurang bekerjasama 
& kurang komited 
dengan tugasan 

Bekerjasama & komited 
dengan tugasan 

Bekerjasama dan 
komited terhadap 
tugasan dengan baik 

Proaktif dan kreatif dengan 
tugasan 

 
Jumlah Markah  30% 
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ii. Penilaian Pembentangan Hasil Kerja  
 

Bil. 
Skala 

1 2 3 4 5 Markah 
Markah / Kriteria 

1.  

Markah 1 1.5 2 2.5 3 

3 
LO4  Kemahiran 

Komunikasi 
Gaya 
persembahan 
membosankan 
dan kurang jelas 

Persembahan 
yang kurang 
menarik dan pada 
tahap sederhana 

Persembahan yang 
memuaskan 

Persembahan yang 
baik dan menarik 

Persembahan yang sangat 
baik dan dapat menarik 
minat pendengar 

2. 

Markah 1 1.5 2 2.5 3 

3 
LO5  Kemahiran 

Berpasukan 
Kurang 
komitmen pada 
setiap ahli 

Tahap kerjasama 
yang sederhana 

Komitmen yang 
memuaskan antara 
kumpulan 

Komitmen yang baik 
dengan semangat 
kerjasama 
berpasukan yang erat 

Komitmen yang sangat baik 
daripada kalangan ahli 
kumpulan 

3. 

Markah  0 0.5 1 1.5 2 

2 

LO6  Etika dan 
Moral  
Profesional 

 Perwatakan 
yang kurang 
sopan 

 Tidak 
menepati 
sahsiah 
rupadiri UiTM 

 Tahap 
perwatakan 
yang sederhara  

 Masih tidak 
menepati 
sahsiah rupadiri 
UiTM 

 Tahap perwatakan 
yang memuaskan 

 Kurang menepati 
sahsiah rupadiri 
UiTM 

 Tahap perwatakan 
yang baik 

 Menepati sahsiah 
rupadiri UiTM 

 Tahap perwatakan yang 
sangat baik  

 Menepati sahsiah rupadiri 
UiTM 

4. 

Markah  0.5 1 1.5 2 3 

2 

LO7 Pembelajaran 
Sepanjang 
Hayat 

Kurang 
berkebolehan 
mencari ilmu 
pengetahuan 
secara sendiri 

Tahap 
berkebolehan 
yang sederhana 
dalam mencari 
ilmu pengetahuan 
secara sendiri dan 
menerima idea 
baru 

Tahap kebolehan 
yang memuaskan 
dalam mencari ilmu 
pengetahuan secara 
sendiri dan dapat 
menerima idea baru 

Tahap yang baik  dan 
berkebolehan mencari 
ilmu pengetahuan dan 
dapat menerima idea 
baru 

Tahap yang sangat baik 
dan berkebolehan mencari 
ilmu serta dapat menerima 
idea baru secara terbuka 

 
Jumlah Markah 10% 
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iii. Rubriks Penilaian: Aktiviti atas Talian /iLearn 

 

Bil. 
Skala Markah 

Markah 
Kriteria 1 2 3 4 5 

1. Markah 3 6 9 12 15 

15 

Aktiviti atas 
Talian  

 Aras Pengetahuan :  

 Menjelaskan/ 
menyatakan/ 

 memberikan/ 

 menerangkan 
soalan yang 
dikemukakan 
dengan ringkas 

Aras Kefahaman : 
Membincang 
kan/ 
menghuraikan 
soalan yang 
dikemukakan 
secara umum 
 

Aras Analisis : 
Menganalisiskan 
jawapan terhadap   
soalan yang 
dikemukakan 
dengan dengan 
baik 

Aras Sistesis:  
Mensintesiskan 
soalan yang 
dikemukakan 
dengan baik 

Aras Penilaian : 
Mentafsir/ 
dan merumuskan 
soalan yang 
dikemukakan 
dengan tepat dan 
hujah yang bernas  

 

2. Markah 3 6 9 12 15 

15 Soalan 
Objektif/Kuiz 

Aras Pengetahuan : 
4 soalan 

Aras Kefahaman :  
4 soalan 

Aras Aplikasi : 
4 soalan 

Aras Analisis :  
4 soalan 

Aras Penilaian : 
4 soalan 

 
Jumlah Markah  30% 

 

Garis Panduan Aktiviti Atas Talian iLearn  
 Pensyarah dikehendaki menjalankan 5 aktiviti dalam kelas iLearn 

 
Soalan Objektif/Kuiz 

 Kuiz dijalankan atas talian sekali /persemester 

 Kuiz dijalankan pada minggu ke-6-7 ( Soalan objektif )= 20 soalan menepati semua aras Bloom Taxonomy  = 10 markah  
(Tajuk 1- 4) 

 Markah setiap satu soalan = 0.5 markah 

 
Disediakan oleh : 
Prof Madya Dr Huzaimah Hj Ismail 
Prof Madya Mahbob Mahfot 
Syuhaida Idha Abd Rahim 
 
UiTM Shah Alam 


